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Administration 

Wir führen Ihre Korrespondenz und übernehmen die Postverarbeitung. 

Wir legen Ihre Dokumente in einer geordneten Ordnerstruktur ab. 

 

Zahlungen 

Der gesamte Zahlungsverkehr wird von uns übernommen. 

Wir bezahlen Ihre Rechnungen und verbuchen Ihre Zahlungen übersichtlich. 

Wir überwachen laufend Ihre finanzielle Situation und optimieren Sie, 

falls notwendig. 

 

Erbschaften 

Wir beraten und begleiten Sie während des ganzen Prozesses. 

Bei Bedarf sind wir auch Willensvollstrecker. 

 

Beratung 

Krankenkasse, Versicherungen, Ergänzungslisten sind wichtige Bereiche bei 

denen wir Ihnen helfen. Entscheidungen treffen alleine Sie. 

 

Testament, Patientenverfügung 

Wir unterstützen Sie beim Festhalten Ihres letzten Willens. 

Wir helfen Ihnen beim Umgang mit den Behörden und Angehörigen. 

 

Heimeintritt 

Wir entlasten Sie bei der Organisation eines Heimeintritts. 

Wir organisieren Ihren Umzug und alles was damit zusammenhängt. 


